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инструкция
ДИРЕКТОРУ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ

БЕЗОПАСНОСТИ, АНТИТЕРРОРИСТИIIЕСКОЙ
ЗАЩИЩЕННОСТИ СОТРУДНИКОВ В УСЛОВИЯХ

ПОВСЕДНЕВНОЙ ЖИЗНЕДЕЯТЕЛЬНОСТИ

В своей деятельности по обеспечению безопасности директор должен

руководствоваться следующими положениями.

1. Знать требования руководящих документов по предупреждению

проявлений и борьбе с терроризмом, а именно:

терроризму";
- Указ президента от 15.02.2006

терроризмa));

- другие приказы и распоряжения
мероприятий, организации выездов

безопасному содержанию учреждений и

- Федеральный закон от 0б.03.2006 J\Ъ 35-ФЗ "О противодействии

Jф 116 (О мерах по противодействию

по подготовке и проведению массовых
на экскурсии и мероприятия, по
зданий.

2. Организовать и лично руководить планированием мероприятий по

обеспечению безопасности, антитеррористической защищенности

обучающ ихся и сотрудников вверенного учреждения :

- руководить разработкой и внесением соответствующих дополнениЙ,
изменений разделов Паспорта безопасности архива; Плана профилактических

работы по предотвращению террористических актов;

- издать прикЕlзы по организации охраны, пропускного и внутреннего

режима в учреждении, организации работы по безопасному обеспечению

деятельности;
_ руководить разработкой и утвердить планы проведения тренироВок

и учений в архиве по ГО по эвакуации людей и имущества; проведения

мероприятий на случай ликвидации последствий чрезвычайных ситУациЙ;
_ руководить разработкой инструкций, памяток по обеспечениЮ

безопасности, противодействию терроризму, экстремизму.

3. Определить порядок контроля и ответственных сотруДникОВ

за ежедневный осмотр состояния ограждений, закрепленноЙ терриТорИИ,

чит€LJIьного зала и других помещений.

4. Исключить прием на работу в учреждении в качестве обслуживаЮЩеГо

и технического персон€Lла для проведения ремонтов, какоГО-лИбО ДРУГОГО



оболуживания- непроверенных и подозрительных Лицl Лиц, не имеющих

регистрации на проживание. Щопущенных к проведению каких-либо работ,

строго ограничивать сферой и территорией их деятельности. Поручать надзор

и контроль за их деятельностью, выполнением ими требований установленного

режима конкретным ответственным лицам из руководства учреждения.
5. .щля принятия мер по обеспечению безопасности, антитеррористичес-

кой защищенности при проведении мероприятий, руководствоваться
паспортом безопасности. Лично проводитъ инструктажи ДолжноСТНЫХ ЛИЦ:

ответственных за закрепленные участки деятельности, лиц, обеспечивающих

мероприятие
6. Усилить укрепленность въездов на территорию учреждения, ВхОДОВ В

здания и помещения.
7. Запретить несанкционированный въезд, размещение автотранс[орта

на территории учреждения.
8. Установить и содержать постоянно жесткий пропускноЙ РеЖИМ

в архив, особое внимание уделить исключению несанкционированного доступа
лиц через запасные входы.

9. Все запасные выходы содержать в исправном состоянии, закрыТыМИ

на легко открываемые запоры. Определить ответственных за их содержание

на случай экстренной необходимости эвакуации людей и имущества.

10. Иметь систему звукового оповещения сотрудников для ДоВеДеНИЯ

сигналов, систему аварийной подсветки указателей маршрутов эвакуации.

11. Определить порядок, периодичность проверок, ответственных JIиЦ

за исправное содержание противопожарных средств.

1 2. ЕжедНевнО контролИроватЬ состояние охраны, требовать надлежащего

выполнения ими охранных функций согласно договорным обязательствам.

Требовать от руководства охранного предприятия постоянноГо кОнТРОЛЯ

за несением службы охранников и укомплектования гIоста докуМентациеЙ

в соответствии с утвержденным перечнем документов.
13. Оборудовать в местах широкого доступа сотрудциков нагляднУЮ

агитацию по недопущению правонарушений и ответственности за ло)Itные

сообщения об угрозах террористических актов (ктелефонный теРРОРИЗЮ>),

а также информацию об охранной организащии и стоимости охранных услуг.
|4. Организовать и постоянно поддеря(ивать взаимодействие

с правоохранительными органами, овЛ района, уФсБ, гО и ЧС, гпс,
органами местного самоуправления.


